
 نام: زینب هاشم زاده   

 مسئول دفتر معاونت بین الملل عنوان پست سازمانی:  

 رئوس وظایف اصلی:

 
 دریافت مکاتبات، پیگیری پیشرفت امور و گزارش به معاون بین الملل -1

 هماهنگی و تنظیم جلسات و ملاقات با معاون بین الملل -2

 انجام تمامی امور مربوط به فکس/ایمیل و جمع آوری اطلاعات و مستندات   -3

  پایش مستمرفرایندهای كاری مربوطه وانجام اقدامات اصلاحی موردنیاز -4

 انجام و پیگیری تمام امور محوله ارجاعی از مافوق -5

   

    مریم شجاعینام: 

   الملل نیکارشناس مسئول امور ب عنوان پست سازمانی:  

 رئوس وظایف اصلی:

 
 یآموزش یها تیالملل، بورس و مامور نیب یجلسات شورا یبرگزار -1

 بورس و شركت دركنگره  انیمتقاض ینامه ها یریگیپ -2

 ی در ارتباط با فرآیند ارتقای مرتبه علمیعلم اتیه یجهت اعضا یسیانگل یسخنران اتجلس یبرگزار -3

 خارج از كشور انیمتقاض نیلات یفرم ها لیتکم -4

 الملل نیمعاونت ب میگزارش عملکرد ت جمع آوری -5

 الملل نیب انیدانشجو ییراهنما -6

 الملل نیبو فارغ التحصیلان شدگان  رفتهیآمار پذ یبه روز رسان  -7

 مربوطه و انجام اقدامات لازم یكار یندهایفرآ هیمستمر كل شیپا -8

 از مافوق  یتمام امور محوله ارجاع یریگیانجام و پ -9


